
募集要項 

※直接応募をしていただいた方には、入職後に就職祝金を進呈致します。 

 

医療事務 

 

資格 タッチタイピングができる方 

医療事務実務経験のある方又は医療事務資格取得（見込み含む）の方 

業務形態 パート＜午後勤務メイン、残業可能な方、短期も可＞ 

業務内容 受付、会計、レセプト業務、診察時の電子カルテ代行入力、クリニック

運営上の業務（清掃など） 

勤務時間 月～金  

8:15～18:45（休憩 12:30～14:30） 

土, 第一水曜日  

8:15～12:45（休憩なし） 

※ パートは上記時間内で午前・午後のシフト制。勤務時間・日数はご相

談に応じます。扶養内勤務可 

午後勤務中心に勤務できる方・土曜日隔週程度勤務できる方 

休日 第一水曜午後, 日曜日，祝日，その他 

週休二日制 

給料 パート：時給 1,100 円～（残業可能な方は 1,300 円～） 

※試用期間６ヶ月（同条件） 

福利厚生・

手当 

昇給あり、賞与年 2～3 回（実績による)、通勤手当（上限 10,000 円/

月）、延長保育・学童保育手当 

各種社会保険完備 

マイカー通勤可 

年次有給休暇（法定通り）、夏季休暇、年末年始休暇 

制服貸与 

懇親会など社内レクリエーション（希望者のみ） 

 

 


